

Положение 

 о порядке приема в Учреждение 

и отчисления обучающихся из Учреждения. 

I Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Конституцией PC (Я), Федеральным Законом «Об образовании в РФ», Законом РФ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Законом PC (Я) «О правах ребенка», Законом РФ «О некоммерческих организациях», Гражданским кодексом РФ, Семейным кодексом РФ, распоряжениями и приказами Учредителя, приказом МКУ «Департамент образования МО «Алданский район» от 02.04.2014 г. № 01-01/51, Уставом Учреждения и другими правовыми актами РФ, PC (Я), МО «Алданский район».

1.2.  Прием на обучение в Учреждение,  проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих.
1.3. Правила приема в Учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования, основного общего образования, среднего общего образования, дополнительного образования  устанавливаются в части, не урегулированной законодательством самостоятельно.

1.4. Учреждение  осуществляет  прием  на  уровень  начального,  основного общего, среднего общего образования  всех  подлежащих обучению граждан, проживающих на территории, закрепленной МКУ «Департамент образования МО «Алданский район» за Учреждением и имеющих  право  на получение образования соответствующего уровня. Закрепленным лицам, гражданам, не проживающим на закрепленной территории,  может  быть  отказано  в приеме только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении (при наполняемости класса в 25 человек). 
Учреждению на основании приказа МКУ «Департамент образования МО «Алданский район» от 02.04.2014 г. № 01-01/51 разрешается осуществлять прием граждан на получение образования  соответствующего уровня независимо от места проживания.
1.5. Прием закрепленных лиц в Учреждение осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора). На  ступени основного общего и среднего общего образования Учреждение, реализующее общеобразовательные программы углубленного и профильного изучения отдельных предметов, в целях наиболее полного удовлетворения потребностей обучающихся предусматривает при приеме граждан на соответствующий уровень механизмы выявления склонностей детей к углубленной или профильной подготовке по соответствующим учебным предметам.

1.6. Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации). При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом (пункт 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской Федерации).

1.7. Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет, осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (свидетельства по месту пребывания).(пункт 28,29 Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации).
1.8. Отчисление обучающихся из Учреждения предполагает полное оставление обучающимися Учреждения по основаниям, изложенным в п.3.1. настоящего Положения.
II. Порядок приема обучающихся в Учреждение.
2.1. Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации. Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных  сетей общего пользования.

2.2. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка

б) дата и место рождения ребенка

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.
2.3. Прием в 1 класс для закрепленных лиц осуществляется не позднее 31 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года. Зачисление оформляется приказом директора Учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

Для детей не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Учреждение, закончив прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

2.4. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц Учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте Учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
2.5. Для удобства родителей (законных представителей) детей Учреждение вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации.

2.6. В 1-й класс Учреждения принимаются дети, достигшие возраста 6 лет и 6 месяцев,  при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель Учреждения вправе разрешить прием в Учреждение для обучения в более раннем или более позднем возрасте. Возраст 6 лет и 6 месяцев устанавливается на 1 сентября нового учебного года.  

2.7. Для зачисления в 1-й класс Учреждения родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

· личное заявление родителей (законных представителей) на имя директора Учреждения;

· оригинал свидетельства о рождении ребенка, либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя, а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории;

· медицинскую карту. 

На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
2.8. Прием обучающихся в последующие классы осуществляется на основании следующих документов:

· личного заявления родителей (законных представителей) на имя директора Учреждения;

· оригинала свидетельства о рождении ребенка, либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя, а также оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории;

· документов о промежуточной аттестации, основном общем образовании;

· медицинской (школьной) карты;

· личного дела обучающегося. 

При приеме в учреждение на ступень среднего общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании. 
Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Учреждение не допускается.
2.9. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами РФ, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).

2.10. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно представляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя(или законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в РФ. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.11. Родители (законные представители) имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 

2.12. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка.
2.13. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.14. При приеме Учреждение обязано ознакомить обучающихся и  их родителей (законных  представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением и другими необходимыми документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, права и обязанности обучающихся.
 С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с вышеуказанными документами Учреждение размещает копии указанных документов на  информационном стенде и на официальном  сайте Учреждения в  сети "Интернет".
2.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
2.16. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (Статья 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных") .
2.17. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью Учреждения.
III. Отчисление обучающихся из Учреждения.
3.1.  Обучающиеся могут быть отчислены из Учреждения  по следующим основаниям:

1) в связи с получением образования (завершением обучения);

 

2) досрочно по основаниям: 
 

3.1.1.  по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

 

3.1.2. по инициативе Учреждения, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае установления нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в Учреждение;
3.1.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей)  и Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения. 
3.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей).

3.2.1. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед Учреждением.
3.2.2. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) производится после подачи заявления родителей (законных представителей)  об отчислении и выдаче личного дела обучающегося.

3.2.3. При отчислении по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) документовед делает запрос о согласии другого образовательного учреждения принять обучающегося для получения образования.

3.2.4. При отчислении  по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) издается приказ директора Учреждения об отчислении, документовед вписывает в Журнал выбытия дату, фамилию, имя отчество обучающегося и место выбытия, делает в Алфавитной книге запись о выдаче личного дела обучающегося и номере приказа об его отчислении. Личное дело обучающегося выдается на руки родителям (законным представителям).

 

3.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе Учреждения.
3.3.1. По инициативе Учреждения отчисление допускается за  неоднократное совершение обучающимся дисциплинарных проступков или грубое  нарушение Устава Учреждения. Отчисление  применяется, если меры дисциплинарного взыскания (замечание, выговор) и меры педагогического воздействия не дали результата,  и дальнейшее пребывание  обучающегося в Учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения. 

3.3.2. Под неоднократным нарушением понимается совершение обучающимся, имеющим два и более дисциплинарных взысканий, наложенных директором Учреждения, нового, как правило, грубого нарушения дисциплины.

3.3.3.  Грубым нарушением Устава признается нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся,  сотрудников  и  посетителей Учреждения; причинения ущерба имуществу Учреждения,  имуществу  обучающихся  и  посетителей Учреждения; дезорганизации работы Учреждения  как   образовательного   учреждения.

3.3.4. Решение об отчислении обучающегося как меры дисциплинарного взыскания, не получившего общего образования, принимается Педагогическим советом с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

3.3. 5. Содержание приказа об отчислении как меры дисциплинарного взыскания доводится до обучающегося, родителей (законных представителей) обучающегося под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не считая времени отсутствия обучающегося в Учреждении. Отказ обучающегося, родителей (законных представителей) обучающегося ознакомиться с указанным приказом  под роспись оформляется соответствующим актом.

3.3.6.  Отчисление несовершеннолетнего обучающегося по инициативе Учреждения не применяется, если сроки ранее примененных к обучающемуся мер дисциплинарного взыскания истекли,  или меры дисциплинарного взыскания сняты в установленном порядке. 
3.3.7. Решение об отчислении обучающихся - детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, по инициативе Учреждения принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 
3.3.8. Об отчислении обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Учреждение, незамедлительно  информирует Муниципальное казенное учреждение «Департамент образования МО «Алданский район».
3.3.9.  Обучающийся, родители (законные представители) обучающегося вправе обжаловать в комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений отчисление как меру дисциплинарного взыскания и его применение к обучающемуся. 
3.3.10.  Решение комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений является обязательным для всех участников образовательных отношений и подлежит исполнению в сроки, предусмотренные указанным решением. 
3.3.11.  Решение комиссии по урегулированию споров между участниками образовательных отношений может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.3.12. Отчисление как мера  дисциплинарного взыскания не применяется к обучающимся по образовательным программам начального общего образования.
3.4. Отчисление по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей)  и Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения.
3.4.1. Отчисление по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей)  и Учреждения осуществляется аналогично отчислению по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей).

3.4.2. В случае ликвидации Учреждения, приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования отчисление осуществляется с соблюдением следующих правил:

· Учредитель и (или) уполномоченный им МКУ "Департамент образования МО "Алданский район" обеспечивают перевод несовершеннолетних обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, по имеющим государственную аккредитацию основным образовательным программам соответствующих уровня и направленности.
· Порядок и условия осуществления такого перевода устанавливаются Министерством образования и науки РФ.

3.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора Учреждения об отчислении обучающегося из Учреждения. Если с обучающимся или родителями (законными представителями)  заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа директора об отчислении обучающегося. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения.

3.6.  При досрочном прекращении образовательных отношений Учреждение в трехдневный срок, после издания приказа об отчислении обучающегося, выдает лицу, отчисленному из Учреждения, справку об обучении или периоде обучения в соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона "Об образовании".

3.7. По согласию родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и Муниципального казенного учреждения  «Департамент образования МО «Алданский район», обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить  Учреждение до получения основного общего образования. В этом случае комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) обучающегося, оставившего Учреждение до получения основного общего образования, и Муниципальное казенное учреждение «Департамент образования МО «Алданский район", не позднее чем в месячный срок принимают меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.

3.8. При отчислении обучающегося  в связи  с получением образования (завершением обучения) и успешно прошедшим итоговую аттестацию, выдается документ (аттестат) государственного образца об уровне образования, заверенный печатью Учреждения и подписью директора Учреждения.  До выдачи аттестатов в Книге выдачи аттестатов фиксируются: 
· учетный номер (по порядку);

· код, серия и порядковый номер аттестата;

· фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника;

· дата рождения выпускника;

· наименования учебных предметов и итоговые отметки выпускника по ним;

· дата и номер приказа о выдаче аттестата;

· подпись получателя аттестата;

· дата получения аттестата;

3.9. Аттестат выдается под личную подпись выпускнику Учреждения при предъявлении им документа, удостоверяющего  личность, либо родителям (законным представителям) на основании документов, удостоверяющих их личность, либо иному лицу на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности.

3.10. Лицам, не завершившим среднее  общее образование, Учреждением выдаются справки об обучении установленного образца.

Принято: 
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